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1 ZAKLADNI IDENTIFIKOVANE UCELY ZPRACOVANI V
RAMCI ZAJISTENI VZDELAVANI

1.1 PRIJIMACI RiZENi DO PRVNIHO ROCNIKU VZDELAVANI VE

STREDNi SKOLE

ucel zpracovani

Prijimaci fizeni do prvniho ro¢niku vzdélavani ve
stfedni Skole.

pravni zaklad zpracovani podle ¢l. 6

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti,

2 odst. 1 pism. c) GDPR ktera se na spravce vztahuje.
Zakon €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), zejména
e - § 59 az § 60m, a vyhlaska €. 422/2023 Sb., o
3 | pravni titul pro zpracovani s P L. wie o . g
pfijimacim Fizeni ke stfednimu vzdélavani a vzdélavani
v konzervatofi
4 | kategorie subjekt(l udaju Uchaze€ a jeho zakonny zastupce.
Identifikacni a kontaktni idaje: Jméno, pfijmeni,
rodné Cislo (nebo datum narozeni), statni ob&anstvi,
adresa trvalého pobytu, doru¢ovaci adresa, e-mail,
_ . telefon.
kategorie osobnich Udaju . Udaje o pfedchozim vzdélavani: Hodnoceni na
5 | (Pozn.: osobni tdaje se vyskytuji v vysvéd&enich z pfedchoziho vzdélavani, IZO zakladni
uvedenych formalizovanych skoly.
dokumentech) Specifické udaje: Udaje o znevyhodnéni (v
doporuceni Skolského poradenského zafizeni pro
Upravu podminek pfijimani), udaje o do¢asné ochrané
(u cizincl), vysledky zkousSek.
kategorie pfijemcd, kterym byly nebo Centrum pro zjistovani vysledki vzdélavani
budou osobni udaje zpFistupnény, ve. (CZVVICermat): Pro  Ggely organizace jednotné
5 prijemcu ve tretich zemich nebo pfijimaci zkougky a administrace v informaénim systému
mezinarodnich organizacich o pfijimacim Fizeni (DIPSY).
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy: Jako
spravce informacniho systému o pfijimacim fizeni.
identifikace tfeti zemé& (mezinarodni
7 |[organizace), které jsou pfipadné |-
predany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 osobnich udaju do treti zemeé i
(mezinarodni organizaci) podle €&l. 49
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
9 planované Ihaty pro vymaz jednotlivych || Ridi se zakonem ¢&. 499/2004 Sb. (o archivnictvi a
kategorii udajl spisove sluzbé) a Spisovym a skartanim fadem Skoly.
obecny popis technickych a Zabezpeceny pristup do systému DIPSY (dvoufaktorova
10 organizacnich bezpec¢nostnich opatfeni | autentizace), uzamcéené ulozisté pro listinné pfihlasky,

dle ¢l. 32 GDPR

omezeni pfistupu k udajim pouze pro ¢leny pfijimaci
komise a vedeni Skoly.
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1.2

ZAJISTENiIi STREDNIHO VZDELAVANI

ucel zpracovani

Zajisténi stiredniho vzdélavani (vedeni dokumentace Skoly a
S$kolni matriky).

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 |, ,
¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR spravce vztahuje.
§ 28 zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) — definuje rozsah
Skolni matriky.
L , Vyhlaska €. 364/2005 Sb., o dokumentaci Skol a Skolskych

3 |[pravni titul pro zpracovani v
zafizeni.

Zakon ¢. 500/2004 Sb. (spravni fad) — pro rozhodovani o
pravech a povinnostech zaku.

4 | kategorie subjekt(i udaja Zak stfedni $koly, jeho zakonny zastupce (u nezletilych).
Identifikacni adaje: Jméno, pfijmeni, rodné Cislo (nebo datum
narozeni), statni obCanstvi, misto trvalého pobytu.

Udaje o praibéhu vzdélavani: Kéd oboru, forma vzdélavani,

5 || kategorie osobnich tdaji l'OCI’]Ik,. V)fsk’adlfy rjoqnocenl (vysvédceni), udaje o zkouskach
(maturitni/zavérecné).

Specifické udaje: Udaje o zdravotni zpUsobilosti a zdravotnich
obtizich (pokud maiji vliv na vzdélavani), udaje o podpurnych
opatfenich (z doporugeni SPZ).
MSMT CR: Predavani agregovanych dat ze $kolni matriky
(pfes systém sbéru dat).
o ] Centrum pro zjistovani vysledkl vzdélavani

kategorie prijemcu, kterym byly || (CzvV/Cermat): Pro ucely spoletné ¢asti maturitni zkousky.

nebo budou osobni Udaje Ceska skolni inspekce (CSI): V ramci vykonu inspekéni

6 | zpfistupnény, v&. pfijemcl ve &innosti.

tretich zemich nebo Organy vefejné moci: OSPOD, Policie CR, soudy (pouze na
mezinarodnich organizacich zakladé zakonné zadosti).
Zpracovatelé (externi): Poskytovatelé Skolnich informacnich
systém(, pokud je Skola vyuziva.
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 organizace), které jsou pfipadné | _
predany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
osobnich udaji do tfeti zemé
8 || (mezinarodni organizaci) podle &l. 49| -
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
9 planovgqe Ihuty pro .\’/y’ma.zo Dle zakona o archivnictvi a Spisového a skartaéniho fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Zabezpec&eny Skolni informacni systém s fizenym pfistupem
organizacnich bezpecnostnich (logovani pfistupt).
10 opatfeni dle ¢l. 32 GDPR Zabezpeceni Skolni matriky v listinné podobé (uzamykatelné

skfiné v zabezpe€enych prostorach).
Pravidelné Skoleni zaméstnanct v oblasti ochrany osobnich
udaja.
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1.3 ZAJISTENi ODBORNEHO VYCVIKU, UCEBNi, ODBORNE NEBO
UMELECKE PRAXE

ucel zpracovani

ZAJISTENi ODBORNEHO VYCVIKU, UCEBNi, ODBORNE
NEBO UMELECKE PRAXE

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR spravce vztahuje.
§ 65 a § 122 zakona ¢. 561/2004 Sbh. (Skolsky zakon) — definuje
ramec praktického vyu€ovani a odpovédnost Skoly.
o o Vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v
3 | pravni titul pro zpracovani konzervatofi (zejména § 12).
Zakon ¢. 262/2006 Sb. (zakonik prace) — v rozsahu BOZP a
pracovnich podminek Zaku na pracovistich.
4 |kategorie subjektti tdaji Zak stfedni Skoly, zakonny zastupce (v roli podepisujici osoby u
smiuv).
Identifikaéni udaje: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu.
. C Studijni adaje: Roc¢nik, obor vzdélani, zaznamy o dochazce a
5 | kategorie osobnich udajd ) .
hodnoceni na praxi.
Specifické udaje: Informace o zdravotni zpUsobilosti k vykonu
prace (Iékafsky posudek), zaznamy o proskoleni BOZP a PO.
kategorie pfijemcu, kterym byly [ Smluvni partnefi Skoly (firmy/organizace): Pravnické a
nebo budou osobni udaje fyzické osoby, u nichz je praktické vyu€ovani uskute¢fiovano na
zpfistupnény, v&. pfijemcl ve zakladé pisemné smlouvy (obsahuje jmenny seznam Zaku).
6 |[tfetich zemich nebo Poskytovatelé pracovnélékaiskych sluzeb:V pfipadé
mezinarodnich organizacich posuzovani zdravotni zplsobilosti pro dany obor.
Pojistovny: V pfipadé nahladeni pojistné udalosti (Urazu) pfi
praxi
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 llorganizace), které jsou pFipadné |-
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 osobnich Gdajl do treti zemé
(mezinarodni organizaci) podle &l. 49|~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g | Planovane Inuty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Smlouvy s partnery obsahuji dolozky o mi€enlivosti a ochrané
10 organizacnich bezpeénostnich | osobnich Gdaju zaku.

opatieni dle &l. 32 GDPR

Pfedavani seznamu zaka partnerim probiha zabezpeéenou
cestou (datova schranka, Sifrovany e-mail, osobni predani).
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1.4

Vg

PRIJIMACI RIZENIi K VYSSIMU ODBORNEMU VZDELAVANI

ucel zpracovani

Prijimaci fizeni k vy$Simu odbornému vzdélavani.

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR spravce vztahuje.
§ 94 a § 95 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).
s . Vyhlaska ¢&. 10/2005 Sb., o vy38im odborném vzdélavani
3 | pravni titul pro zpracovani o
(zejména § 2).
4 | kategorie subjekt(i udajl Uchaze¢.
Identifika¢ni a kontaktni udaje: Jméno, pfijmeni, rodné Eislo,
datum a misto narozeni, statni ob&anstvi, adresa trvalého
pobytu, doru€ovaci adresa, e-mail, telefon.
kategorie osobnich udaji Udaje o dosazeném vzdélani: Doklad o ziskani stfedniho
5 (pozn.: osobni udaje se vyskytuji || vzdélani s maturitni zkouSkou (kopie vysvédZeni), vysledky
v uvedenych formalizovanych pfedchoziho vzdélavani.
dokumentech) Specifické udaje: Potvrzeni lékate o zdravotni zpUsobilosti
(pokud je pro obor vyzadovano), udaje o zdravotnim
znevyhodnéni (pro Upravu podminek pfijimaci zkousky).
kategorie prijemct, kterym byly Krajsky afad / MSMT: Pouze v pfipadé odvolaciho Fizeni proti
nebo budou osobni udaje rozhodnuti o nepfijeti.
6 | zpFistupnény, v&. pfijemcl ve Zpracovatel IT sluzeb: Provozovatel Skolniho informacniho
tfetich zemich nebo systému pro evidenci pfihladek.
mezinarodnich organizacich
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 | organizace), které jsou pfipadné | -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 osobnich udaju do treti zemeé )
(mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g [ Planovane lhuty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Zabezpecené ulozeni listinnych pfihlasek v uzamykatelnych
organizacnich bezpecfnostnich prostorach.
10 opatreni dle ¢l. 32 GDPR Rizeny pfistup k datim v elektronickém systému (pouze

povéfeni Clenové zkuSebni komise).
Protokoly o pfijimacim fizeni jsou uchovavany v souladu se
spisovou sluzbou.
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1.5

ZAJISTENI VYSSIHO ODBORNEHO VZDELAVANI

ucel zpracovani

Zajisténi vysSiho odborného vzdélavani (vedeni
dokumentace a studentské matriky).

pravni zaklad zpracovani podle
Cl. 6 odst. 1:

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 spravce vztahuje (plnéni povinnosti ze zakona).
pism. c) GDPR
§ 28 a § 96 az 103 zakona ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).
Vyhlaska €. 10/2005 Sb., o vy$Sim odborném vzdélavani.
3 [ pravni titul pro zpracovani Vyhlaska €. 364/2005 Sb., o dokumentaci Skol a Skolskych
zafizeni (FeSi sbér dat pro matriku).
4 | kategorie subjektl udaj Student.
Identifika¢ni udaje: Jméno, pfijmeni, rodné &islo (u cizincu
datum narozeni), statni ob&anstvi, misto trvalého pobytu.
Studijni udaje: Pfedchozi vzdélani (maturita), kéd a nazev
5 | kategorie osobnich udaj vzdélavaciho programu, forma vzdélavani, ro¢nik, zaznamy o
hodnoceni (index/vykaz o studiu), idaje o absolutoriu.
Specifické udaje: Udaje o zdravotnim znevyhodnéni (podpurna
opatfeni), udaje o pferuseni nebo ukonceni studia
MSMT CR: Predavani Gdaju ze studentské matriky
prostfednictvim systému pro sbér dat (povinné pfedavani
individualnich dat o studentech).
kategorie ptijemcu, kterym byly [ Smluvni partnefi (praxe): Fyzické a pravnické osoby zajistujici
nebo budou osobni Uidaje odbornou praxi na zakladé smlouvy (§ 96 odst. 2 Skolského
6 | zpFistupnény, v&. pFijemct ve zakona).
tretich zemich nebo Ceska skolni inspekce: V ramci inspekéni €innosti.
mezinarodnich organizacfch Zdravotni pOji§t’Ovny a OSSZ' \Y rémCi hla’éeni o studiu pI’O
ucely socialniho a zdravotniho pojisténi.
Zpracovatelé IT: Poskytovatel 8kolniho informaéniho systému
(IS VOS).
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 |lorganizace), které jsou pFipadné |-
predany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 osobnich udajl do treti zemé
(mezinarodni organizaci) podle &l. 49|~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
9 planovgqe Ihtty pro .\I/y’ma.zo Dle Spisového a skartacniho fadu.
jednotlivych kategorii udaji
obecny popis technickych a Zabezpeceny pfistup k elektronické studentské matrice (hesla,
organizacnich bezpecfnostnich Sifrovani).
10 | opatfeni dle &l. 32 GDPR Listinnd dokumentace v uzamykatelnych kartotékach v archivu

Skoly.
Smluvné oSetfeny pfistup partnert u odbornych praxi.
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1.6

VZDELAVACIi PROGRAM ERASMUS+

ucel zpracovani

VZDELAVACi PROGRAM ERASMUS +

pravni zaklad zpracovani podle
Cl. 6 odst. 1:

Subjekt udaji udeélil souhlas se zpracovanim svych osobnich
Udaji pro jeden &i vice konkrétnich ucelll. Zpracovani je

2 pism. a) GDPR pism. nezt?ytqé proiplnénl”ukolu provadéného ve vefejném zajmu,
e) GDPR kterym je povéren spravce
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2021/817 (program Erasmus+ na obdobi 2021-2027).
3 | pravni titul pro zpracovani Ugastnicka smlouva uzaviena s uéastnikem mobility.
Grantova smlouva uzaviena mezi Skolou a Domem zahrani¢ni
spoluprace (DZS).
4 | kategorie subjektl udaj Ugastnici programu.
Identifikacni a kontaktni: Jméno, datum narozeni, adresa, e-
mail, telefon, &islo pasu/OP.
. T, Finanéni a organizaéni: Cislo bankovniho uétu, Gdaje o
5 | kategorie osobnich udaju G o o
pojisténi, délka pobytu.
Specifické: Udaje o zdravotnim stavu (pro ugely pojisténi nebo
inkluzivnich grant(l), strava (alergie), jazykova uroven.
kategorie pfijemc0, kterym byly |[[Didm zahraniéni spoluprace (DZS): Narodni agentura
nebo budou osobni Uudaje spravujici program v CR.
zpfistupnény, vE. pfijemct ve Evropska komise: Prostfednictvim nastroju jako Beneficiary
6 tfetich zemich nebo Module nebo Europass.
mezinarodnich organizacich Hostitelska organizace/Skola v zahraniéi: Pro ucely zajidténi
stéze, ubytovani a dopravy.
Pojistovny a dopravci: Pro zajiSténi cestovniho pojisténi a
letenek/jizdenek.
identifikace tfeti zemé
(mezinarodni organizace), které i L. L
7 jsou pfipadn& predany osobni Viz Spole¢na ustanoveni o pfedavani
udaje
vhodné zaruky v pfipadé
pfedani osobnich udaju do treti
8 [ zemé& (mezinarodni organizaci) [ Viz Spole¢na ustanoveni o pfedavani
podle €&l. 49 odst. 1 druhého
pododstavce GDPR
9 planované Ihlty pro vymaz Dle grantové smlouvy (obvykle 5 let od zavérecné platby projektu
jednotlivych kategorii Udaja pro ucely kontroly) a Spisového fadu.
obecny popis technickych a Viyuzivani oficialnich zabezpedéenych portali EU.
10 | organizacnich bezpecnostnich | Sifrovana komunikace se zahraniénimi partnery pfi zasilani

opatieni dle &l. 32 GDPR

jmennych seznamd.
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ZAKLADNI IDENTIFIKOVANE UCELY ZPRACOVANI V
RAMCI POSKYTOVANI SLUZEB

21 POSKYTOVANI PORADENSKYCH SLUZEB VE
SKOLACH (A SKOLSKYCH PORADENSKYCH
PRACOVISTICH)

Poskytovani poradenskych sluzeb (Skolni metodik

1 | ucel zpracovani prevence, vychovny poradce, Skolni psycholog, specialni
pedagog)

pravni zaklad zpracovani podie | g). g odst. 1 pism. c) GDPR: PIn&ni pravni povinnosti ($kola ma
¢l. 6 odst. 1: povinnost poradenstvi zajistit).

2 [ Ppism. c) GDPR él. 9 odst. 2 pism. h) GDPR: Zpracovani je nezbytné pro Ggely|
¢l. 9 odst. 2: poskytovani zdravotni nebo socialni péce Ci IéCby (pokryva
pism. a) GDPR diagnostiku a napravu v rdmci Skolstvi).

§ 7 a § 21 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).
Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb

3 prévni titul pro Zpracova’ni ve Skolach a ékOlSkyCh poradenSk}I/Ch zarizenich.

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zak( se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych.

4 |l kategorie subjekt udaju Zak, student.

Bézné: IdentifikaCni udaje, udaje o 8kolnim prospéchu a
dochazce.
. C Zvlastni kategorie (citlivé): Diagnozy, zavéry vySetreni,

5 | kategorie osobnich udajt doporugeni $kolského poradenského zafizeni (SPZ), udaje o
rodinném prostfedi, anamnéza, zdznamy z konzultaci,
individualni vzdélavaci plany (IVP).

kategorie pfijemc(, kterym byly [ Skolska poradenska zafizeni (PPP, SPC): Sdileni informaci o
nebo budou osobni udaje pribéhu podplrnych opatfeni.
zpfistupnény, v¢. pfijemcu ve Pedagogicti pracovnici Skoly: Pouze v nezbytném rozsahu
6 tfetich zemich nebo pro zajisténi vyuky a podpory zaka (princip need-to-know).
mezinarodnich organizacich Organy socialné-pravni ochrany déti (OSPOD): V pfipadé
zakonné ohlasovaci povinnosti.
Ceska skolni inspekce: Pfi kontrole kvality poradenskych
sluzeb
identifikace treti zemé
. (mezinarodni organizace), které

jsou pfipadné predany osobni
udaje
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vhodné zaruky v pfipadé
predani osobnich udaja do treti

8 [[zemé (mezinarodni organizaci) | _
podle €l. 49 odst. 1 druhého
pododstavce GDPR

9 .planovgn’e Ihtity pro .\'/y'ma.zn Dle Spisového a skartacniho fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Oddélené ukladani: Poradenska dokumentace (zejména
organizacnich bezpec€nostnich psychologicka) musi byt uloZzena oddélené od bézné zakovské
opatfeni dle ¢l. 32 GDPR dokumentace.

10 Mi€enlivost: ZvySeny rezim micenlivosti pro poradenské

pracovniky (nad ramec béznych ucitel().
Zabezpeceni: Uzamykatelné skfiné v kabinetech poradcu,
Sifrovani digitalnich zaznamd.

2.2 UBYTOVANI
(SKOLSKE ZARIZEN:I)

ZAKU

SKOLY V DOMOVE MLADEZE

ucel zpracovani

Ubytovani a vychovné vzdélavaci €¢innost v domové
mladeze

pravni zaklad zpracovani podle
¢l. 6 odst. 1:

pism. ¢) GDPR
pism. b) GDPR

pism. c¢)— PInéni pravni povinnosti (vedeni dokumentace
Skolského zafizeni).

pism. b)— SpInéni smlouvy (pfihladka k ubytovani zaklada
smluvni vztah o poskytovani sluzeb a uhradé uplaty).

pism. d)- Ochrana zivotné dulezitych zajma (Udaje pro
poskytnuti prvni pomoci v noci/mimo dosah rodicu).

pravni titul pro zpracovani

§ 117 a § 121 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

§ 28 odst. 3 Skolského zakona (specifikace Skolni matriky pro
Skolska zafizeni).

Vyhlaska €. 108/2005 Sb., o Skolskych vychovnych a
ubytovacich zafizenich.

kategorie subjekt(l udajl

Zaci a studenti ubytovani v Domové mladeze, zakonni zastupci
nezletilych zaku.

kategorie osobnich udaj

Identifikaéni: Jméno, rodné Cislo, adresa trvalého pobytu,
statni obCanstvi.

Kontaktni: Telefon a e-mail na Zaka i zakonné zastupce
(klicové pro feSeni akutnich stavu).

Zdravotni a organizaéni: Udaje o zdravotni zplisobilosti a
zdravotnich omezenich (diety, alergie, 1éky), nazev a adresa
Skoly, kde se Zak vzdélava.

Platebni: Udaje o platbach za ubytovani a stravu (&islo étu).
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kategorie pfijemcu, kterym byly
nebo budou osobni udaje
zptistupnény, v¢. pfijemcu ve

Zfizovatel /| MSMT: V ramci statistickych vykazu.
Skola, kde se zak vzdélava: Pro ugely koordinace vychovného
plsobeni a omlouvani absenci.

6 tfetich zemich nebo Lékar / ZZS: V pfipadé akutniho onemocnéni nebo urazu.
mezinarodnich organizacich Zpracovatel IT: Dodavatel systému pro evidenci ubytovanych a
Cipového systému (vstup do budovy).
7 planovgn'e Ihuty pro .\’/y'mai Dle Spisového a skartacniho fadu.
jednotlivych kategorii udaji
identifikace treti zemé& (mezinarodni
8 || organizace), které jsou pfipadné -
predany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
9 osobnich udajl do treti zemeé )
(mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
obecny popis technickych a Zabezpeceni seznamu ubytovanych na vychovatelnach (mimo
organizacnich bezpec€nostnich dosah nepovolanych osob).

10 | opatfeni dle ¢l. 32 GDPR Protokoly o pfedavani kli¢/¢ipu.

Rizeny pfistup k lékafskym informacim a kontakttim na rodice
(pouze slouzici vychovatel).
2.3 ZAJISTENI SKOLNIHO STRAVOVANI

1 || u€el zpracovani Zajisténi sSkolniho stravovani

pism. c)— PInéni pravni povinnosti (organizace S3kolniho|
svni zAklad ni pod stravovani).
E>ravm zakiad zpracovani podie pism. b) — Splnéni smlouvy (pfihlaska ke stravovani, objednavka
¢l. 6 odst. 1:
20 ) stravy).

pism. c) GDPR pism. €l. 9 odst. 2 pism. h) GDPR - Pro ucely dietniho stravovani

b) GDPR A . . ALl A
(zpracovani udaju o zdravotnim stavu na zakladé Iékafského
potvrzeni).
§ 119 a § 122 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

) Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.

3 | pravni titul pro zpracovani | . L . i i
Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich
rozpoctu (u doplrikové ¢innosti).

4 | kategorie subjektii tdaji Stravnici (viz § 1 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.), zakonni zastupci

nezletilych zaku.
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Identifikacni: Jméno, pfijmeni, rodné &islo (nebo datum
narozeni pro cizi stravniky), tfida/pracovisté.

Kontaktni: Telefon, e-mail (pro =zasilani vyucétovani
potvrzeni objednavek).

nebo

5 ||kategorie osobnich udajl Platebni: Cislo bankovniho G&tu, variabilni symbol, historie
plateb a odbéra.
Zdravotni (dietni stravovani): Potvrzeni od registrujiciho
poskytovatele zdravotnich sluzeb o nutnosti dietniho rezimu
(napf. celiakie, alergie).
kategorie prijemct, kterym byly Zpracovatel IS: Dodavatel stravovaciho systému (napf. VIS
nebo budou osobni Udaje Plzen, iCanteen, Bakalafi).

6 || zpFistupnény, v&. pFijemcu ve Bankovni Ustavy: P¥i realizaci plateb pres inkaso &i pfikazy.
tietich zemich nebo MSMT / Zfizovatel: Agregovana data pro statistické vykazy.
mezinarodnich organizacich
identifikace tfeti zemé (mezinarodni

7 || organizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
osobnich udaja do treti zemé

8 (mezinarodni organizaci) podle &l. 49|~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR

g [ Planované lhaty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a PFistup k udajum o dietach ma pouze vedouci $kolni jidelny a
organizacnich bezpecénostnich hlavni kuchaika (v nezbytném rozsahu).

10 opatieni dle ¢l. 32 GDPR Zabezpeceni termindld a vydejnich mist proti neopravnénému

nahlizeni do dat stravniku.
Anonymizace jmen na vefejnych seznamech (pokud jsou
pouzivany)
24 EVIDENCE CTENARU SKOLNI KNIHOVNY
. L, Evidence ¢tenaru, vypuljéni proces, ochrana knihovniho
1 [ ucCel zpracovani . .

fondu a sprava poplatka

pravni zaklad zpracovani pism. b) — Splnéni smlouvy (registrace &tenafe a akceptace

) podle &l. 6 odst. 1: Knihovniho fadu).

pism. b) GDPR pism. f) — Opravnény zajem (ochrana majetku Skoly — vymahani
nevracenych vypuj¢ek a nahrada skody).
Zakon €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) — pokud je knihovna
e - zapsana v evidenci knihoven.
3 | pravni titul pro zpracovani

Zakon €. 89/2012 Sb. (ob&ansky zakonik) — pro smluvni vztah a
nahradu Skody.
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4 | kategorie subjektd udajl Ctenafi (uzivatelé) knihovny.
Zakladni identifikaéni: Jméno, pfijmeni, datum narozeni (pro
ovéfeni totoznosti/véku), tfida/pracovisté.
) o Kontaktni: Adresa trvalého pobytu (pro zasilani upominek), e-
5 || kategorie osobnich udaju mail, telefon.
Sluzebni: Historie vypujcek, pfehled nevracenych knih a
dluznych sankénich poplatku.
kategorie pfijemcu, kterym byly
nebo budou osobni udaje ) ) ] ] o
6 |zpFistupnény, v&. prijemcti ve Zp.racovvatel' I§. D9d§vatel kn’lhovmho systému. Osobni udaje
tfetich zemich nebo nejsou predavany jinym osobam.
mezinarodnich organizacich
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 organizace), které jsou pfipadné _
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 osobnich udaja do treti zemé
(mezinarodni organizaci) podle &l. 49|~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g [ Planované lhaty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udajl
obecny popis technickych a
10 organizacnich bezpecnostnich || Evidence vypuijéek je pFistupna pouze knihovnikovi dkoly

opatieni dle ¢l. 32 GDPR
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3

3.1

ZAKLADNI IDENTIFIKOVANE SPOLECNE UCELY
ZPRACOVANI

VYBEROVA RIiZENIi NA ZAMESTNANCE

ucel zpracovani

Vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

pravni zaklad zpracovani podle
¢l. 6 odst. 1:

pism. b) — Opatfeni pfed uzavienim smlouvy na Zadost subjektu
udajd (standardni proces VR).

pism. c¢)— PInéni pravni povinnosti (ovéfeni kvalifikace a
bezuhonnosti u pedagogu).

2 pism. b) GDPR pism. pism. f) — Opravnény zajem spravce (ochrana pred pfipadnymi
c) GDPR Zalobami z diskriminace pfi vybéru).
pism. a)-—Souhlas (pouze pokud si chcete Zivotopis
neuspésného uchazefe nechat pro budouci potrebu).
Zakon €. 262/2006 Sb. (zakonik prace) — zejména § 30 (vybér
zaméstnancu).
3 | pravni titul pro zpracovani Zakon ¢&. 563/2004 Sb. (o pedagogickych pracovnicich) —
pozadavky na odbornou kvalifikaci.
Zakon ¢. 198/2009 Sb. (antidiskriminacni zakon).
4 | kategorie subjekt(l udaj Uchazedi o zaméstnani.
Identifikaéni a kontaktni: Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, adresa, e-mail, telefon.
. L Profesni (CV): Udaje o vzdé&lani, praxi, znalostech a
5 | kategorie osobnich udajl dovednostech (ptilohy jako diplomy, certifikaty).
Specifické: Vypis z Rejstfiku trestd (k nahlédnuti/ovéfeni),
Iékafsky posudek (u vybraného kandidata pfed nastupem).
kategorie pfijemcu, kterym byly | . oL . . .
nebo budou osobni tdaje Clenové vybérové komise: Vedeni Skoly a povéieni
6 | zpFistupnény, vE. pfijemcu ve pracovnici. ) L
tfetich zemich nebo Zpracovatel IT: Provozovatel e-mailu nebo personalniho
mezinarodnich organizacich systemu
identifikace treti zemé (mezinarodni
7 |lorganizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
osobnich udaja do treti zemé
8 (mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49|~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g | Planovane Inuty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udajl
obecny popis technickych a Zivotopisy zaslané e-mailem jsou dostupné pouze
10 organizacnich bezpec€nostnich personalistovi/fediteli.

opatreni dle ¢l. 32 GDPR

Listinné materialy z VR jsou po jeho skon&eni skartovany
(nikoliv vyhozeny do béZného odpadu).
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3.2

PRACOVNEPRAVNI A MZDOVA AGENDA

ucel zpracovani

PRACOVNEPRAVNI A MZDOVA AGENDA

pravni zaklad zpracovani podle
¢l. 6 odst. 1:

pism. b) — SpInéni smlouvy (pracovni smlouva, DPP, DPC).
pism. c¢)— PInéni pravni povinnosti (danové, pojistné a

20 , archivaéni pfedpisy).
pism. b) GDPR pism. &l. 9 odst. 2 pism. b) GDPR — Zpracovani citlivych udaijo
¢) GDPR (zdravotni stav) pro ucely povinnosti v oblasti pracovniho prava.
Zakon ¢. 262/2006 Sb. (zakonik prace).
Zakon ¢. 589/1992 Sbh. (o pojistném na socialni zabezpeceni).
. . . Zakon €. 592/1992 Sb. (o pojistném na vefejné zdravotni
3 || pravni titul pro zpracovani iy
pojisténi).
Zakon €. 586/1992 Sb. (o danich z pFijmu).
Zakon €. 563/2004 Sb. (o pedagogickych pracovnicich).
4 | kategorie subjekt(l udajl Zaméstnanci.
Identifikaéni a adresni: Jméno, pfijmeni, rodné Cislo, adresa,
statni ob&anstvi.
Mzdové a danové: Cislo uétu, vy$e mzdy, srazky, exekuce,
darova prohlaseni.
5 | kategorie osobnich udajl Rodinné udaje: Udaje o manzelovi/manzelce a détech (v
rozsahu nezbytném pro dafiové zvyhodnéni).
Kvalifikaéni: Doklady o vzdélani, praxi a bezihonnosti.
Zdravotni: Posudky o zdravotni zpUsobilosti, zaznamy o
docasné pracovni neschopnosti, Udaje o ZPS/OZP.
kategorie pfijemcd, kterym byly | Organy statni spravy: OSSz/CSSZ, zdravotni pojistovny,
nebo budou osobni udaje finanéni ufad, Urad prace.
zpfistupnény, v¢. pfijemcu ve Zpracovatelé IT: Poskytovatel mzdového a personalniho
6 tfetich zemich nebo softwaru (napf. Vema, Avensio, Pamica).
mezinarodnich organizacich Bankovni ustavy: Pro ucely vyplaty mezd.
Exekutofi / Insolvenéni spravci: Pfi zakonné povinnosti
provadét srazky ze mzdy.
Poskytovatelé benefitii: pokud je Skola vyuziva
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 || organizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
8 osobnich udaju do tfeti zemeé )
(mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g [ Planované lhuty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udajl
obecny popis technickych a Osobni spisy ulozeny v uzamykatelnych ohnivzdornych
organizacnich bezpecénostnich skfinich.
10 opatieni dle ¢l. 32 GDPR PFistup k digitalnim datim omezen pouze na mzdovou Gc¢etni a

feditele (zaheslovani).
Predavani citlivych dat (napf. e-neschopenky) vyhradné pies
zabezpec€ené kanaly (datova schranka, portal VREP).
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3.3

EVIDENCE UCHAZECU O ZAMESTNANI

ucel zpracovani

Vedeni evidence (databaze) uchazec

pravni zaklad zpracovani podle
¢l. 6 odst. 1:

Subjekt Gdaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich

2 ; ) .
e %i vice konkrétnich téeli.
pism. a) GDPR udaja pro jeden &i vice konkrétnich uceld
3 | pravni titul pro zpracovani Soubhlas subjektu udaja.
4 | kategorie subjekt(l udajl Uchazedi o zaméstnani
Identifika¢ni a kontaktni: Jméno, pfijmeni, titul, e-mail, telefon.
Profesni (CV): Udaje o vzdélani, praxi, kvalifikaci a
dovednostech obsazené v zaslaném Zivotopise nebo privodnim
5 | kategorie osobnich udajt dopise.
Poznamka: Pokud uchaze¢ zasle v CV i Udaje, které Skola
nevyzaduje (napf. koni¢ky, fotografie), jsou zpracovavany na
zakladé jeho rozhodnuti tyto udaje poskytnout.
kategorie pfijemcu, kterym byly
nebo budou osobni Udaje Vedeni $koly a personalista: Osoby rozhoduijici o naboru.
6 | zpfistupnény, v¢. pfijemcl ve Zpracovatel IT: Provozovatel e-mailové schranky nebo $kolniho
tfetich zemich nebo ulozisté dat.
mezinarodnich organizacich
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 | organizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich udaja do treti zemé
8 (mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
, . , Max. 1 rok po zafazeni do evidence
planované Ihity pro vymaz siox L N
9 | o R Okamzité po odvolani souhlasu uchazecem.
jednotlivych kategorii udajt
obecny popis technickych a Data jsou uloZena v oddélené sloZce ,Evidence uchazedu“ s

opatieni dle ¢l. 32 GDPR

Pravidelna revize a mazani dat po uplynuti Ihaty (1x rocné).
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3.4

EVIDENCE URAZU

ucel zpracovani

Evidence a hlaseni uraza déti, zakul, studentt a
zaméstnancl

pravni zaklad zpracovani podle

€l. 6 odst. 1 pism. c): PInéni pravni povinnosti spravce.
€l. 9 odst. 2 pism. b) a g): Zpracovani je nezbytné pro ucely|

2 ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR povinnosti v oblasti pracovniho prava a z divodu vyznamného
vefejného zajmu.

§ 29 zadkona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlaska €.
o o 64/2005 Sb. (pro zaky).

3 | pravni titul pro zpracovani Zakon ¢. 262/2006 Sb. (zakonik prace) a NV €. 201/2010
Sb. (pro zaméstnance).

4 | kategorie subjektd Gdaj Z4ci, studenti, zamé&stnanci, pfipadné svédci trazu
Identifikacni: Jméno, pfijmeni, rodné &islo (u Zakud), datum
narozeni, adresa.

Zdravotni (citlivé): Popis zranéni, diagnéza, délka léceni,
5 | kategorie osobnich udajl udaje o nasledcich.
Okolnostni: Misto, ¢as a dé&j urazu, vyjadreni svédkd,
informace o poskytnuté prvni pomoci.
Ceska skolni inspekce (CSI): Povinné zasilani zaznamu o
Urazu Zaka.
kategorie pFijemcti, kterym byly Z’dravotni pojistovna Zaka/zaméstnance: V ramci hlaseni
nebo budou osobni Udaje drazu.
6 | zptistupnény, vE. pFijemct ve Pojiv§t’ovr3a Skoly: I,3ro Ucely likvidace pojistné udalosti
tietich zemich nebo (odskodné, bolestné).
mezinarodnich organizacich Policie CR/ OSPOD: V pfipadé tézkého urazu nebo podezieni
na trestny &in.
Oblastni inspektorat prace: U pracovnich Urazl zaméstnanc.
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 |lorganizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich udaju do tfeti zemé
8 (mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49 =
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g | Planovane Intty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Kniha urazu je ulozena tak, aby do ni nemohl nahlizet nikdo
organizacnich bezpecénostnich nepovolany (napf. v zam¢ené zasuvce v feditelné nebo u
10 || opatfeni dle ¢l. 32 GDPR zdravotnika).

Elektronické hlaseni araza (systém InsplS CSI) je zabezpe&eno
pfistupovymi udaji Skoly.
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3.5 POSKYTOVANI INFORMACI

DLE ZAKONA O SVOBODNEM

PRISTUPU K INFORMACIM

ucel zpracovani

Vyftizovani zadosti o poskytnuti informaci podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim.

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 1€l 6 odst. 1: spravce vztahuje.
pism. c) GDPR
Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

3 | pravni titul pro zpracovani Zakon €. 500/2004 Sb. (spravni fad) — pro procesni postup pfi
odmitnuti zadosti.
Zadatelé (fyzické osoby).

4 | kategorie subjektl udaju Treti osoby (subjekty Udajd, kterych se poZadovana informace
tyka — napf. zaméstnanci, jejichz platy jsou dotazovany)
Udaje o zadateli: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu (nebo dorucovaci adresa).

5 | kategorie osobnich Gdaju Obsah dotazu a odpovédi: Jakékoliv osobni Udaje obsazené v
poskytnutych dokumentech (¢asto podléhaji anonymizaci pfed
odeslanim).

kategorie pfijemct, kterym byly || Zadatelé: Ptijemci informaci.
nebo budou osobni udaje Nadfizeny organ (Krajsky Grad / MSMT / UOOU): V pfipadé
6 zpfistupnény, v¢. pfijemcu ve odvolani nebo stiZznosti na postup Skoly.
tfetich zemich nebo Verejnost: V pfipadé povinného zvefejnéni poskytnuté
mezinarodnich organizacich informace (po zakonné anonymizaci osobnich Udajl zadatele a
tfetich osob).
identifikace tfeti zemé (mezinarodni
7 | organizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
8 osobnich udaja do treti zemé
(mezinarodni organizaci) podle ¢&l. 49|~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
9 planovgn’e Ihuty pro. Wmazipe Spisového a skartac¢niho fadu.
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Dusledna anonymizace osobnich udajd (napf. rodnych ¢isel,
organizacnich bezpecénostnich soukromych adres, citlivych udajd), které nejsou pfedmétem
10 || opatfeni dle ¢l. 32 GDPR povinného poskytnuti.

Evidence zadosti je vedena oddélené v ramci spisové sluzby s
fizenym pfistupem
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3.6

OCHRANA MAJETKU A OSOB

ucel zpracovani

Ochrana majetku sSkoly, prevence kriminality

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro Gcely opravnénych zajmi
pFislusného spravce ¢i treti strany, kromé pfipadd, kdy pred

2 " ) témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni prava a
€l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR svobody subjektu udajti vyZadujici ochranu osobnich daju,
zejména pokud je subjektem dité.
3 | pravni titul pro zpracovani Opravnény zajem Skoly (Skolského zafizeni).
4 |Kategorie subjektii adajt Zaci, z.e}rr’\estnancu zak’onnl zastupci a jakékoliv dalsi osoby
vstupujici do sledovanych prostor.
5 || kategorie osobnich udaju Kamerovy systém.
kategorie pfijemct, kterym byly | Organy €inné v trestnim Fizeni (Policie CR): Pouze v piipadé
nebo budou osobni udaje incidentu (pfedani zaznamu na vyzadani).
6 | zpfistupnény, ve. pfijemcl ve Pojistovna: V pripadé feseni pojistné udalosti.
tretich zemich nebo Spravce IT / Externi servisni firma: Pouze pro technickou
mezinarodnich organizacich udrzbu systému (na zakladé zpracovatelské smlouvy).
identifikace treti zemé (mezinarodni
7 |l organizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich udaja do treti zemé
8 (mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g | Planovane lnuty pro vymaz max. 7 kalendanich dni
jednotlivych kategorii udajl
obecny popis technickych a Umisténi kamer: Kamery nesmi sledovat mista ur¢ena k ryze
organizacnich bezpecénostnich soukromym uceldm (WC, Satny, sprchy, sborovny).
opatfeni dle ¢l. 32 GDPR Informaéni povinnost: Prostory jsou zfetelné oznaceny
piktogramy s informaci o spravci a kontaktu.
10 Zabezpeceni: Zaznamove zafizeni je v uzamcené

skfini/mistnosti, pFistup k Zivému obrazu i zaznamu je chranén
silnym heslem a omezen na minimum osob (napf. Feditel,
Skolnik).

Protokolovani: Kazdy vstup do zaznamu (prohliZeni) je
evidovan v knize provozu.
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3.7

PREZENTACE PRISPEVKOVE ORGANIZACE

ucel zpracovani

Prezentace €innosti Skoly na verejnosti, propagace
vzdélavacich aktivit a informovani o déni ve skole

pravni zaklad zpracovani podle

Subjekt Udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich

2 ¢l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR Gdaju pro jeden ¢i vice konkrétnich ucelu.

Informovany a odvolatelny souhlas se zpracovanim osobnich

3 || pravni titul pro zpracovani udaja.

P pro zp Zakon ¢. 89/2012 Sh. (ob&ansky zakonik) — ochrana podoby a
soukromi (§ 84 a nasl.).

4 | kategorie subjektii tdaji ?acu studenti, zaméstnanci Skoly, u€astnici akci pofadanych
Skolou.

Vizualni a audiovizualni zdznamy: Fotografie, videozaznamy,
audiozdznamy zachycujici podobu a hlas.

5 || kategorie osobnich udaju . y . ¥ J, P o i . . .
Identifikacni udaje: Jméno a pfijmeni (napf. u popisku vitéze
soutéze na webu), trida.

kategorie pfijemcu, kterym byly || Vefejnost: Navstévnici webovych stranek, sledujici na
nebo budou osobni tudaje socialnich sitich (Facebook, Instagram).

6 | zpfistupnény, v¢. pfijemcl ve Média: Regionalni tisk v pfipadé tiskovych zprav.
tretich zemich nebo Zpracovatelé (IT sluzby): Poskytovatelé cloudovych Ulozist a
mezinarodnich organizacich socialnich siti (napf. Meta Platforms, Google).
identifikace treti zemé (mezinarodni

7 | organizace), které jsou pfipadné Viz Spoleéné ustanoveni o predavani
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich udaja do treti zemé . L i L

8 (mezinarodni organizaci) podie &. 49 Viz Spole€na ustanoveni o pfedavani
odst. 1 druhého pododstavce GDPR

. e , Po dobu trvani dochazky/zaméstnani (nebo dle doby v
planované Ihity pro vymaz

9 jednotlivych kategorii Udajl souhlasu).

J y 9 J Neprodlené po odvolani souhlasu.
obecny popis technickych a Zaznamy jsou ukladany v zabezpeceném centralnim ulozisti
organizacnich bezpecénostnich Skoly.

10 opatreni dle ¢l. 32 GDPR Povéreny pracovnik (napf. spravce webu) kontroluje platnost

souhlasu pfed zvefejnénim konkrétni fotografie.
Moznost subjektu udaju snadno pozadat o stazeni konkrétni
fotografie z webu
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3.8 ORGANIZACE, ZAJEZDU, SPORTOVNICH POBYTOVYCH KURZU

ucel zpracovani

Organizace a zajisténi Skol v prirodé, lyzarskych kurza,
sportovnich pobyttli a Skolnich exkurzi.

pravni zaklad zpracovani podle

pism. b) — SpInéni smlouvy (pfihlaSka na akci, zajisténi dopravy
a ubytovani).

pism. c¢)— PInéni pravni povinnosti (zajisténi dohledu a
bezpecnosti dle Skolského zakona).

2 [/ ¢l. 6 odst. 1: N ” R .
] pism. d)— Ochrana zivotné dllezitych zajm( (udaje pro
pism. b) GDPR poskytnuti prvni pomoci).
pism. a)- Souhlas (pouze pro pofizovani a zvefejhovani
fotografii/videi z akce).
§ 29 zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon) — odpovédnost za
bezpecnost zaku.
e - Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi (zdravotni
3 || pravni titul pro zpracovani , .
dokumentace u zotavovacich akci).
Vyhlaska €. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na
zotavovaci akce.
4 |Kategorie subjektii adajt Z4ci, stuc'ienti, doprovodné osoby (pedagogové, instruktofi,
zdravotnik).
Identifikaéni: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu.
Zdravotni (citlivé): Posudek o zdravotni zpUsobilosti,
5 | kategorie osobnich udajd inf?[njace o] ale.rgil’ch, uzivanych lécich, omezenich, prikaz
pojisténce (kopie).
Kontaktni: Telefony na zakonné zastupce pro pfipad nouze.
Multimedialni: Fotografie a videa (podléhaji reZimu souhlasu —
viz pfedchozi bod "Prezentace").
kategorie pfijemcu, kterym byly | Ubytovaci zafizeni a dopravci: Jmenné seznamy pro
nebo budou osobni udaje ubytovaci knihy a pojisténi.
zpfistupnény, v¢. pfijemcu ve Zdravotni personal na akci: Pfistup k zdravotni dokumentaci
6 | tfetich zemich nebo Zaka.
mezinarodnich organizacich Pojistovny: Pfi sjednavani cestovniho pojisténi nebo FeSeni
pojistnych udalosti.
Lékar / ZZS: V pripadé akutniho oSetfeni v misté konani akce.
identifikace treti zemé (mezinarodni
7 | organizace), které jsou piipadné Viz Spole¢na ustanoveni o pfedavani-pokud se jede do zahranici
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 °S°bﬂ"?h Ud"?”u do t.ret' zeme Viz Spole¢na ustanoveni o pfedavani-pokud se jede do zahranici
(mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
pldnované Ihiity pro vymaz Dle Spisového a skarta¢niho fadu
9| o T Zdravotni dokumentace (bezinfekénost, posudky): Neprodlené
jednotlivych kategorii udaju . « .,
po navratu z akce (pokud nedoslo k urazu).
obecny popis technickych a Zdravotni listy a kopie prukazl pojisténce jsou ulozeny u
10 organizacnich bezpecénostnich zdravotnika akce v uzaviené slozce.

opatreni dle ¢l. 32 GDPR

Digitalni seznamy uc€astnikd jsou chranény heslem v mobilnich
zafizenich vedoucich akci
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3.9

VYDAVANI SKOLNiICH PRUKAZU (ISIC APOD.)

ucel zpracovani

1. Vydani mezinarodniho prikazu (ISIC/ITIC).

2. Zajisténi bezpeénosti (kontrola vstupu do
budovy/uéeben).

3. Provozni agenda (evidence dochazky, vydej stravy,
tiskové sluzby)

pravni zaklad zpracovani podle

€l. 6 odst. 1 pism. a) — Souhlas: Pro vydani mezinarodni licence|
ISIC (nadstandardni sluzba).
€l. 6 odst. 1 pism. f) — Opravnény zajem: Pro zajisténi

2 &l. 6 odst. 1 pism. a) GDPR bgngcnosh budovy (vstupni systém) a ochranu majetku
(tiskarny).
¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) — Pravni povinnost: Pro evidenci
dochazky a Skolni matriku (stravovani).
e e - Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaju a smluvni
3 || pravni titul pro zpracovani , .
podminky vydavatele prikazu.
4 | kategorie subjekt(l udaj Z4ci, studenti, pedagogiéti i nepedagogiéti pracovnici $koly.
Identifikacni: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢gislo
(pokud je vyzadovano vydavatelem pro unikatni identifikaci v
databazi).
5 [ kat . bnich tdaic Vizualni: Digitalni fotografie obliceje (pasovy format).
ategorie osobhich udaju Organizacni: Nazev $koly, typ studia (denni/jiné), platnost
prikazu (Cislo Cipu/licence).
Kontaktni: E-mail (pro potvrzeni objednavky nebo aktivaci
digitalni verze prikazu)
kategorie pruemcu,’ lfterym byly Zpracovatel/Spravce licence: GTS ALIVE s.r.o. (vydavatel
nebo budou osobni udaje . . x
6 | zpFistupnény, v¢. pfijemcu ve prikazd ISIC v CR).
Y s S Vyrobce karet: Externi subjekt zajidtujici potisk a expedici karet
tretich zemich nebo (pokud je odlidny od vydavatele)
mezinarodnich organizacich P J y y )
identifikace treti zemé (mezinarodni
7 | oroanizace), které jsou pfipadné Viz Spole&na ustanoveni o pfedavani
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich udajl do tfeti zemé . L. L
8 |l (mezinarodni organizaci) podie ¢l. 49| Viz Spole¢na ustanoveni o pfedavani
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
U Skoly: Po dobu trvani studia nebo do odvolani souhlasu
9 planované Ihaty pro vymaz (8kola si ponechava pouze pfehled o vydanych licencich).
jednotlivych kategorii udaju U vydavatele: Dle jeho obchodnich podminek (obvykle po dobu
platnosti licence + archivacni Ih(ta dle zakona).
obecny popis technickych a Objednavky probihaji pfes zabezpeceny portal vydavatele s
organizacnich bezpecénostnich Sifrovanym pfenosem dat.
10 opatfeni dle ¢l. 32 GDPR Fotografie jsou uchovavany v zabezpe&eném skolnim

informacnim systému (napf. Bakalafi) s omezenym pfistupem.
Po vydeiji priikazu jsou papirové zadosti (pokud existuji)
bezpe&né uloZeny nebo skartovany.
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3.10

PROJEKTY, ZADOSTI O DOTACE

ucel zpracovani

Priprava, podani zadosti, realizace, administrace a
vyuctovani projektd financovanych z narodnich nebo
evropskych dotacnich tituld

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 ||Cl. 6 odst. 1: spravce (8kolu) vztahuje v souvislosti s &erpanim vefejnych
pism. c) GDPR prostredkd.
Zakon ¢. 218/2000 Sbh. (rozpoctova pravidla).
Zakon €. 320/2001 Sb. (o finan&ni kontrole ve vefejné sprave).
3 [ bravni titul pro zoracovani Nafrizeni EP a Rady (EU) 2021/1060 (spole¢na ustanoveni pro
P pro zp fondy EU — plati pro aktualni obdobi).
Metodické pokyny a rozhodnuti o poskytnuti
dotace (specificka pravidla konkrétniho programu).
Statutarni organ (feditel) a kontaktni osoby Skoly.
Cilova skupina: Zaci, studenti (napf. u doucovani, kurz(,
4 |l kategorie subjekt udaju mobilit).
Realizaéni tym: Zaméstnanci Skoly, lektofi, experti
Identifikaéni: Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné
Cislo (€asto vyzadovano v systémech MS2021+ u cilovych
skupin).
5 || kategorie osobnich udaju Profesni: Kvalifikace, vzdélani, pracovni vykazy, mzdové
naklady, podpisy v prezenc&nich listinach.
Specifické: Udaje o znevyhodnéni (pokud je projekt zaméfen
na inkluzi), zaznamy o podpore konkrétniho zaka.
kategorie prijemcd, kterym byly | Poskytovatel dotace: MSMT, MMR, Krajsky Gfad, SFZP apod.
nebo budou osobni tudaje Kontrolni organy: Ministerstvo financi, Nejvy$$i kontrolni Gfad
6 [ zpfistupnény, v€. prijemcl ve (NKU), Evropsky ugetni dvr, organy finanéni spravy.
tretich zemich nebo Zpracovatel IT: Provozovatel systému pro administraci dotaci
mezinarodnich organizacich (napf. IS KP21+).
identifikace treti zemé (mezinarodni . . . Py e .
. - o N Viz Spole¢na ustanoveni o pfedavani-pokud je poskytovatel z
7 | organizace), které jsou pfipadné EU/zahraniéi
pfedany osobni udaje Zanranici
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich tdaju do treti zemé Viz Spole¢na ustanoveni o predavani-pokud je poskytovatel z
8 (mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49| EU/zahraniéi
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
9 planované Ihaty pro vymaz Ridi se dobou udrzitelnosti projektu a pravidly archivace EU
jednotlivych kategorii udaju (Casto 10 a vice let od ukonceni projektu/programu)
obecny popis technickych a Ukladani dotaéni dokumentace v oddélenych $anonech
organizacnich bezpecénostnich (oznacenych Cislem projektu).
10 [ opatfeni dle &l. 32 GDPR Omezeni pfistupu k mzdovym podkladdm realizaéniho tymu

(pouze pro ucely auditu).
Zabezpeceni hesel do dotacnich portald.
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3.1

VEDENI UCETNICTVi PRISPEVKOVE ORGANIZACE

ucel zpracovani

Vedeni Gcetnictvi, sprava dani, evidence zavazk( a
pohledavek, fakturace a sprava majetku Skoly

pravni zaklad zpracovani podle

Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na

2 ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR spravce vztahuje.
Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.
3 | oravni titul oro zoracovani Zakon ¢. 586/1992 Sbh., o danich z pfijma.
P pro zp Zakon &. 340/2015 Sh., o registru smluv (pokud hodnota plnéni
prevysuje 50 000 K& bez DPH).
Zakon ¢. 320/2001 Sbh., o financni kontrole ve vefejné spravé.
Dodavatelé a odbératelé (fyzické osoby podnikajici i
. C Lee 1 o nepodnikajici).
4 | kategorie subjektt tdajl Osoby opravnéné jednat za pravnické osoby.
Zaméstnanci (v rozsahu cestovnich nahrad, vratek, FKSP).
Identifikaéni: Jméno, pfijmeni, titul, adresa bydlisté/sidla,
datum narozeni, ICO, DIC.
Platebni: Cislo bankovniho uétu, variabilni symboly, historie
. L plateb a dluznych &astek.
5 || kategorie osobnich udaju Smluvni: Pfedmét pInéni, cena, terminy dodani, podpisy na
dokladech.
Kontaktni: Telefon, e-mail (pro dorucovani faktur a
komunikaci).
kaLeg(t))rl(ej pruemgu,' ‘ft:r_ym byly Zrizovatel (Obec/Kraj): V ramci kontrolni €innosti a
newot u ?u 03(3 mvu ajee schvalovani hospodareni.
zpristupneny, vc. prijemet ve Finanéni GfFad: Pro dafiové ucely.
tfetich zemich nebo f— L
inarodnich i acich Banka: P¥i realizaci plateb.
g |Me#narodnich organizacic Ministerstvo vnitra: Spravce Registru smluv (pfi zvefejfiovani
smluv nad 50 tis. K&).
Externi auditor / Kontrolni organy: Pfi vykonu finanéni
kontroly.
Zpracovatel IT: Ikontasoft s.r.o. , GORDIC spol. s r.o.
identifikace treti zemé (mezinarodni
7 | organizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé predani
8 osobnich udaja do treti zemé )
(mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
9 planovgn’e Ihtty pro .\’/y’ma.za Dle zakona o u€etnictvi a zakona o DPH
jednotlivych kategorii udaju
obecny popis technickych a Ugetni software je chranén pristupovymi pravy (logovani
organizacnich bezpecénostnich pFistupt).
10 opatfeni dle ¢l. 32 GDPR Listinné ucetni doklady jsou uloZzeny v uzaméené

spisovné/archivu.
Zabezpec&eny pfenos dat do banky a na finanéni ufad (Sifrované
kanaly, datové schranky).
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3.12

SMLOUVY A OBJEDNAVKY SLUZEB

ucel zpracovani

Priprava, uzavirani, evidence a plnéni smluvnich vztaht a
objednavek skoly.

pravni zaklad zpracovani podle
¢l. 6 odst. 1:

pism. b) — Zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy nebo pro
opatfeni pfed uzavienim smlouvy.

20 . , pism. ¢) — Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti
E;Sgbg??GDPR pism. (zejména u smluv nad 50 000 K¢)
Zakon ¢. 89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik.
Zakon ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv (povinnost
3 || pravni titul pro zpracovani zverejnéni).
Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole (schvalovaci
procesy v systému Elko).
4 |Kategorie subjektii adajt FyIZ|cI.<e c?soby (podnikajici i nepodnikajici), zastupci
pravnickych osob
Identifikaéni: Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni (u
ob&ant), ICO/DIC (u OSVC), adresa bydlisté/sidla.
5 | kategorie osobnich udajd Kontaktni: Telefon, e-mail, dorudovaci adresa.
Finanéni: Cislo bankovniho tétu, platebni podminky.
kategorie pfijemcu, kterym byly || Zpracovatelé (IT): Elkontasoft s.r.o. (systém Elko pro obéh a
nebo budou osobni udaje schvalovani), GORDIC spol. s r.o. (uCetni systém GINIS).
zpfistupnény, v¢. pfijemcu ve Ministerstvo vnitra: Spravce Registru smluv (pfi zvefejhiovani
6 | tfetich zemich nebo smluv nad 50 000 K& bez DPH).
mezinarodnich organizacich Zrizovatel / Kontrolni organy: V rdmci vykonu finanéni
kontroly a auditu.
Banka: Pro realizaci plateb vyplyvajicich ze smluv.
identifikace treti zemé (mezinarodni
7 |lorganizace), které jsou pfipadné -
pfedany osobni udaje
vhodné zaruky v pfipadé pfedani
osobnich udaja do treti zemé
8 (mezinarodni organizaci) podle ¢l. 49~
odst. 1 druhého pododstavce GDPR
g [ Planované lhuty pro vymaz Dle Spisového a skartaéniho Fadu.
jednotlivych kategorii udajl
obecny popis technickych a Vyuziti systému Elko pro fizené schvalovani s auditni stopou.
organizacnich bezpe€nostnich || Anonymizace soukromych udajd (napf. bydlisté, podpisu) pred
10 opatfeni dle ¢l. 32 GDPR odeslanim smlouvy do Registru smiuv.

Zabezpeceny pfistup do databaze objednavek (hesla,
uzivatelské role).
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4. SPOLECNA USTANOVENI O PREDAVANI OSOBNICH
UDAJU

V ramci ¢innosti pfispévkové organizace dochazi k pfedavani osobnich udaju do tfetich zemi
(mimo EU/EHP) nebo mezinarodnim organizacim pouze v nezbytnych pfipadech popsanych
nize. V ostatnich pfipadech, kde je v tabulce u bodu 7 uvedena pomléka ,-“, k pfedavani mimo
EU/EHP nedochazi.

4.1. IDENTIFIKACE TRETICH ZEMi A ORGANIZACIi (K BODU 7 V
TABULKACH)

e USA: V souvislosti s vyuzivanim globalnich cloudovych sluzeb (napf. Microsoft 365,
Google Workspace), komunikaénich platforem a socialnich siti (napf. Facebook,
Instagram, YouTube) pro ucely vyuky, administrativy a prezentace Skoly.

e Cilové zemé mobilit (Erasmus+): V pfipadé realizace projekti v zemich mimo EHP
(napk. Velka Britanie, Srbsko, Turecko, Svycarsko) jsou nezbytné Gdaje predavany
partnerskym vzdélavacim institucim a narodnim agenturam v téchto zemich.

e GTS ALIVE s.r.o. (ISIC): Pri vyfizovani mezinarodnich priikazl jsou data pfedavana
zpracovateli, ktery zajistuje jejich mezinarodni platnost a ovéfovani v celosvétove
databazi ISIC.

4.2. VHODNE ZARUKY PRO PREDANI (K BODU 8 V TABULKACH)

Spravce zajistuje ochranu osobnich udaju pfi pfedani pomoci nasledujicich pravnich nastroju:

e Rozhodnuti o odpovidajici ochrané: Pro USA je pfedani zaloZeno na certifikaci
pfijemcl v ramci EU-U.S. Data Privacy Framework. Pro zemé jako Velka Britanie Ci
Svycarsko na zakladé existujiciho rozhodnuti Evropské komise o zaji$téni odpovidajici
urovné ochrany.

o Standardni smluvni dolozky (SCCs): V pfipadé, Ze pfijemce neni certifikovan nebo
pro danou zemi neexistuje rozhodnuti o odpovidajici ochrané, jsou uzavieny standardni
smluvni dolozky schvalené Evropskou komisi, které pfijemce zavazuji k dodrZzovani
evropskych standard( ochrany dat.

o Vyjimky pro specifické situace (€l. 49 GDPR): V nezbytnych pfipadech (napf.
kratkodobé mobility Erasmus+) mize byt pfedani zaloZzeno na nezbytnosti pro plnéni
smlouvy mezi zakem/studentem a Skolou, pfipadné na vyslovném informovaném
souhlasu subjektu udaju.
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5. ZPUSOB UDELOVANI A ODVOLAVANi SOUHLASU

5.1. ZPUSOB UDELENi SOUHLASU

o Pisemné: Podpisem listinného formulafe (napf. pfi zapisu do Skoly, pfihlasce k
ubytovani nebo zadosti o ISIC kartu).

e Elektronicky: Zaskrtnutim pfisludného pole v informacnim systému Skoly

o Konkludentné: V pfipadé akci Skoly (napf. dny otevienych dvefi), kdy je subjekt
udaju jasné informovan o pofizovani zaznamu a svym aktivnim jednanim (vstupem
do vymezeného prostoru) dava souhlas.

5.2. ZPUSOB ODVOLANi SOUHLASU

Subjekt udajl (zak, student nebo zakonny zastupce) ma pravo svuj souhlas kdykoliv odvolat,
a to bez jakychkoliv sankci. Odvolani Ize provést:
1. V aplikaci: ZruSenim zaSkrtnuti (tzv. "opt-out") v uzivatelském profilu v
informacnim systému Skoly.
2. E-mailem: Zaslanim pozadavku na adresu povéfence pro ochranu osobnich
udaju (gdpr@sssbrno.cz) nebo na e-mail skoly.
3. Pisemné: Dorucenim oznameni o odvolani souhlasu na sekretariat Skoly.
Dusledek odvolani:
Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném pred
jeho odvolanim. Po odvolani souhlasu spravce osobni udaje vymaze, pokud neexistuje jiny
pravni zaklad pro jejich dal§i uchovani (napf. archivaéni Ihaty).
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